
 
คู่มือสำหรับประชาชน : การรับสมัครนักเรียนระดับปฐมวัยของสถานศึกษาในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 
งานที่ให้บริการ  การรับสมัครนักเรียนระดับปฐมวัยของสถานศึกษาในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ  กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 

   
ขอบเขตการให้บริการ : ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กองค์การบริหารส่วนตำบลสันติสุข  
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งานระดับก่อนวัยเรียนและประถมศึกษา 
กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
- โทรศัพท์ : 053-722238 ต่อ 14 
- โทรสาร : 053-721165 
- อีเมล : edu.sao13@gmail.com 
- เว็บไซต์ https://www.santisuklocal.go.th/register/ 
 ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กองค์การบริหารส่วนตำบลสันติสุข 
- โทรศัพท์ : 053-722238 , 099-3688333 

 โรงเรียนองค์การบริหารส่วนตำบลสันติสุข  
- โทรศัพท์ : 088-7027039 , ฝ่ายธุรการ 095-2211689 

วันจันทร์ - วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ)  
ต้ังแต่เวลา 08.30 - 16.30 น.   

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไข 
          1. การรับสมัครนักเรียนเข้าเรียนในระดับช้ันเตรียมอนุบาลและก่อนประถมศึกษาในสังกัดองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นเพื่อเข้าศึกษาในระดับช้ันเตรียมอนุบาลของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กองค์การบริหารส่วนตำบลสันติสุข และ
ระดับช้ันอนุบาล 1-3 ของโรงเรียนองค์การบริหารส่วนตำบลสันติสุข  ดังนี้ 
             1.1  ระดับช้ันเตรียมอนุบาล  อายุ 2 ปี (เกิดต้ังแต่ 1 พฤษภาคม 2564 - 16 พฤษภาคม 2565) 
             1.2  ระดับช้ันอนุบาล  
                   - อนุบาล 1   อายุ 3 ปีบริบูรณ์ (เกิดก่อน 16 พฤษภาคม 2564) 
                   - อนุบาล 2   อายุ 4 ปี           (เกิดก่อน 16 พฤษภาคม 2563) 
                   - อนุบาล 3   อายุ 5 ปี           (เกิดก่อน 16 พฤษภาคม 2562) 
โดยรับเด็กท่ีมีภูมิลำเนาหรืออาศัยอยู่ในเขตพื้นท่ีบริการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ทุกคน และพื้นท่ีใกล้เคียง 
โดยไม่มีการสอบวัดความรู้ความสามารถทางวิชาการ หากกรณีท่ีมีเด็กมาสมัครเรียนไม่เต็มตามจำนวนท่ีกำหนด
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถพิจารณารับเด็กนอกพื้นท่ีบริการได้ตามความเหมาะสม 
          2. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบรายช่ือเด็กท่ีมีอายุถึงเกณฑ์การศึกษาระดับช้ันเตรียมอนุบาลและ
ก่อนประถมศึกษา และประกาศรายละเอียดเกี่ยวกับการส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษา ปิดไว้ ณ ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก
องค์การบริหารส่วนตำบลสันติสุข และโรงเรียนองค์การบริหารส่วนตำบลสันติสุข พร้อมท้ังการแจ้งให้ผู้ปกครอง
นักเรียนทราบ ภายในเดือนพฤษภาคมก่อนปีการศึกษาท่ีเด็กจะเข้าเรียน  
          3. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและสถานศึกษาแจ้งประชาสัมพันธ์รายละเอียดหลักเกณฑ์ การรับสมัคร
นักเรียนให้ผู้ปกครองทราบระหว่างเดือน มกราคม - เมษายน ของปีการศึกษาท่ีเด็กจะเข้าเรียน 

 
กฎหมายที่เก่ียวข้อง 
1.  พ.ร.บ.การศึกษาแห่งชาติ พ.ศ.2542 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม 
2.  ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยหลักฐานในการรับนักเรียนนักศึกษาเข้าเรียนในสถานศึกษา พ.ศ. 2548 
 

mailto:edu.sao13@gmail.com


 
ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอนการให้บริการ ระยะเวลา หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. ย่ืนใบสมัคร ผู้ปกครองยื่นเอกสารหลักฐานการสมัคร      

เพื่อส่งเด็กนักเรียนเข้าเรียนในสถานศึกษา 
1  นาที กองการศึกษา ศาสนา 

และวัฒนธรรม           
2. การรับสมัคร 
ลงทะเบียนและตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐานการสมัคร 
ตามวันท่ีเวลาและสถานท่ีท่ีองค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถ่ินประกาศ 

5  นาที กองการศึกษา ศาสนา 
และวัฒนธรรม           

3. การพิจารณาคุณสมบัติ การพิจารณารับเด็กเข้าเรียน 4  นาที กองการศึกษา ศาสนา 
และวัฒนธรรม           

 

ระยะเวลาการให้บริการ 
ระยะเวลาดำเนินการรวม 10 นาที 
 

รายการเอกสาร/หลักฐานประกอบ 
 1.  สูติบัตรเด็กแรกเกิด                                                                                        ฉบับจริง  1 ฉบับ 
                                                                                                                       สำเนา  1 ฉบับ 
 2.  ทะเบียนบ้านของนักเรียน บิดา มารดาหรือผู้ปกครอง                                                   สำเนา  1 ฉบับ 
(บิดา มารดาหรือผู้ปกครองลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง) 
 3.  บัตรประจำตัวประชาชนของบิดา มารดาหรือผู้ปกครอง                                                สำเนา  1 ฉบับ 
(บิดา มารดาหรือผู้ปกครองลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง) 
 4.  ใบสำคัญการเปล่ียนช่ือ (ถ้ามี)                                                                             ฉบับจริง  1 ฉบับ 
                                                                                                                       สำเนา  1 ฉบับ 
 5.  รูปถ่ายของนักเรียนผู้สมัคร ขนาด 1 นิ้ว 
 6.  สมุดบันทึกการได้รับวัคซีน/สมุดบันทึกสุขภาพ                                                           สำเนา  1 ฉบับ 
 

หมายเหตุ : กรณีไม่มีสูติบัตรให้ใช้เอกสารดังต่อไปน้ีแทน 
              1. หนังสือรับรองการเกิดหรือหลักฐานที่ทางราชการออกให้ในลักษณะเดียวกัน  
              2. หากไม่มีเอกสารตามข้อ 1 บิดา มารดาหรือผู้ปกครองทำบันทึกแจ้งประวัติบุคคลตามแบบฟอร์มที่ทางอปท.กำหนด      
 

ค่าธรรมเนียม 
ไม่มค่ีาธรรมเนียม 
 

ช่องทางการร้องเรียน   
1.  สามารถติดต่อร้องเรียนได้ด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ ท่ีทำการองค์การบริหารส่วนตำบลสันติสุข  
เลขท่ี 163  ม. 6 ต.สันติสุข อ.พาน จ. เชียงราย  57120   
2.  สามารถติดต่อร้องเรียนผ่านทางโทรศัพท์ 053-722238 ต่อ 14 , โทรสาร 053-721165 
3.  สามารถติดต่อร้องเรียนได้ด้วยตนเอง / ไปรษณีย์ ท่ีศูนย์พัฒนาเด็กเล็กองค์การบริหารส่วนตำบลสันติสุขและ 
โรงเรียนองค์การบริหารส่วนตำบลสันติสุข อ.พาน จ.เชียงราย 
4.  สามารถติดต่อร้องเรียนผ่านทางอีเมล tambonsantisuk@gmail.com  ,  facebook อบต.สันติสุข อ.พาน  
จ.เชียงราย 



 


