
 
คู่มือส าหรับประชาชน องค์การบริหารส่วนต าบลสันตสิุข 

คู่มือส าหรับประชาชน : การลงทะเบียนรับเงินเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

งานที่ให้บริการ  การลงทะเบยีนรับเงินเพื่อการเลีย้งดูเด็กแรกเกดิ     
หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานสังคมสงเคราะห์ ส านักปลดั องค์การบริหารส่วนต าบลสันตสิุข 
 

ขอบเขตการให้บริการ : องค์การบริหารส่วนต าบลสันติสุข อ าเภอพาน จังหวัดเชียงราย 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
งานสังคมสงเคราะห์ ส านักปลดั อบต.  
• โทรศัพท์ : 053-722-238 
• โทรสาร : 053-721-165 
• อีเมลล์ : tambonsantisuk@gmail.com 

วันจันทร์-วันศุกร ์(ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัต
ฤกษ์) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 น.-16.30 น. 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
        ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชนว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดเูด็กแรกเกิด พ.ศ. ๒๕๖๒ และ 
ประกาศกรมกิจการเด็กและเยาวชน เรื่องการลงทะเบียนขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๖๒ 
คุณสมบัติผู้มีสิทธิ์เข้าร่วมโครงการเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด เด็กแรกเกิดท่ีมีสิทธิ ์
   - ต้องมีสัญชาตไิทย 
   - พ่อแม่ของเด็กต้องมีสัญชาติไทย หรือคนใดคนหนึ่งมสีัญชาตไิทย 
   - เด็กต้องเกิดตั้งแต่วันท่ี 1 ตุลาคม 2558 เป็นต้นไป จนมีอายุครบ 6 ขวบ 
   - อาศัยอยู่กับผู้ปกครองที่อยู่ในครัวเรือนที่มรีายได้น้อย 
   - ไม่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของหน่วยงานของรัฐ หรือเอกชนผู้ปกครองท่ีมีสิทธ์ิลงทะเบยีน 
   - มีสัญชาตไิทย 
   - เป็นบุคคลทีร่ับเด็กแรกเกิดไว้ในอุปการะ (ไม่ใช่พ่อแม่ก็ได้) 
   - เด็กแรกเกดิต้องอาศัยรวมอยูด่้วย 
   - อยู่ในครอบครัวที่มีรายได้น้อย คือ สมาชิกในครัวเรือนมรีายได้เฉลี่ยไม่เกิน 100,000 บาทต่อคนต่อปี 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
ขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอนการให้บริการ ระยะเวลา หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. การรับลงทะเบียนและ
ตรวจสอบ เอกสาร 

ผู้ขอรับสิทธ์ิกรอกข้อมูลในแบบค าขอลงทะเบียน
พร้อมแนบเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง 

20 นาที งานสังคมสงเคราะห์ ส านัก 
ปลัดฯ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร
หลักฐานของผู้มีสิทธ์ิแต่ละรายระยะเวลา 

5 นาที 

2. การประกาศรายช่ือ 
ผู้ขอรับสิทธิ์เ งินอุดหนุน
เพื่อ การเลี้ยงดูเด็กแรก
เกิด 

เจ้าหน้าที่จัดท าประกาศรายช่ือผู้ขอรับสิทธิ์เงิน
อุดหนุนท้ังหมดทุกราย 

10 นาที งานสังคมสงเคราะห์ ส านัก 
ปลัดฯ 

เสนอเรื่องผ่านผู้บังคับบัญชาลงความเห็นและ
ผู้บริหารท้องถิ่นอนุมัติลงนามในประกาศ 

1 – 2 วัน 

ติดประกาศไว้ ณ ที่ท าการองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น 

15 วัน 

3. กรณีมีผู้ยื่นค าขอร้อง 
คั ด ค้ า น สิ ท ธิ์ ข อ ง ผู้
ลงทะเบียน 

เจ้าหน้าที่รับยื่นเรื่องคัดค้านสิทธ์ิและจัดท าค าสั่ง 
ระงับสิทธิ์ 

10 นาที งานสังคมสงเคราะห์ ส านัก 
ปลัดฯ 

กรณีไม่ผ่านการพิจาณาเจ้าหน้าที่แจ้งผลให้ผู้
ขอรับ สิทธ์ิทราบ 

1 – 2 วัน 
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กรณีผ่านการพิจารณา เจ้าหน้าที่จัดท าค าสั่ง
ยกเลิกการคัดค้านสิทธ์ิ 

1 – 2 วัน 

4.กรณี ไม่มีผู้ ยื่ นค าร้อง
คั ด ค้ า น สิ ท ธิ์ ข อ ง 
ผู้ ล ง ท ะ เ บี ย น ห ลั ก ติ ด
ประกาศครบ 15 วันแล้ว 

จัดส่งเอกสารประกอบการลงทะเบียนพร้อม
ส าเนา ประกาศรายช่ือผู้ขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุน
เพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดไปยังส านักงานพัฒนา
สังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดเชียงราย
เพื่อรวบรวมน าส่งกรมกิจการเด็กและเยาวชน
ด าเนินการต่อไป 

1 – 2 วัน งานสังคมสงเคราะห์ ส านัก 
ปลัดฯ 

 

ระยะเวลา 
ระยะเวลาด าเนินการ รวม 20 วัน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
1. บัตรประจ าตัวประชาชน ฉบับจริง 1  ฉบับ 
2. สูติบัตรเด็กแรกเกิด ส าเนา 1  ฉบับ 
3. สมุดบัญชีเงินฝากของผู้ปกครอง ส าเนา 1  ฉบับ 
4. สมุดบันทึกสุขภาพแม่และเด็ก เฉพาะหน้าที่ 1 ที่มีช่ือของหญิงตั้งครรภ์ (ในกรณีที่สมุดสูญ 
หายให้ใช้เฉพาะส าเนาหน้าที่ 1 พร้อมให้เจ้าหน้าท่ีสาธารณสุขบันทึกข้อมูลและรับรองส าเนา) 

ส าเนา 1  ฉบับ 

5. กรณีที่ผู้ยื่นค าร้องขอลงทะเบียนและสมาชิกในครัวเรือนของผู้ยื่นค าร้องขอลงทะเบียน เป็น 
เจ้าหน้าท่ีของรัฐ พนักงานรัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานบริษัท ต้องมีเอกสาร ใบรับรองเงินเดือน 
หรือหนังสือรับรองรายได้ของทุกคนที่มีรายได้ประจ า (สลิปเงินเดือน หรือเอกสารหลักฐานที่ 
นายจ้างลงนาม) 

ฉบับจริง 1  ฉบับ 

6. บัตรข้าราชการ เจ้าหน้าที่ของรฐั บัตรแสดงสถานะหรือต าแหน่ง หรือเอกสารอื่นใดที่แสดง
ตน ของผู้รับรองคนท่ี 1 และผูร้ับรองคนท่ี 2 

ส าเนา 1  ฉบับ 

 

ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 
 

ช่องทางการรับเร่ืองร้องเรียน 
1.   ช่องทางการร้องเรียน   ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงท่ีระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ ส านักงาน
องค์การบริหารส่วนต าบลสันติสุข เลขที่ 163 ม.6 ต.สันติสุข อ.พาน จ.เชียงราย 57120 โทรศัพท์ 053-722-238 / โทรสาร 
053-721-165 /www.santisuklocal.go.th 
2. ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300 /สายด่วน 1111/ www. 1111.go.th/ ตู้ ปณ.1111 
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1. ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชนว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ. 2562 
2. ประกาศกรมกิจการเด็กและเยาวชน เรื่องการลงทะเบียนขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแ รกเกิด ประจ าปี 
งบประมาณ พ.ศ. 2562 
 


